様式１

プロポーザル参加意向申出書


令和　　年　 月　 日


豊橋市長　　浅井　由崇　様



所 在 地

商号及び名称

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　



令和 　年 　月　 日付けで公告された下記プロポーザルに必要書類を添えて参加を申し込みます。

なお、添付の必要書類の内容については、事実と相違ないことを誓約いたします。


記

１ 件名　　豊橋総合動植物公園清掃管理委託業務



２ 添付書類
　　ア　会社概要（様式２－１）
　　イ　現場主任者及び作業責任者の経歴等（様式２－２）
　　ウ　業務実績表（様式２－３）
　　エ　ウの業務の契約書の写し及び業務内容が確認できる書類（業務仕様書の写し等）






連絡担当者
所　属
氏　名

電話
FAX
E-mail


様式２－１
	会　社　概　要　書

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	設立年月日
	

	経歴・沿革
	





	資本金
	

	従業員
	役員(又は個人事業主)
	　　　　　　　　　　　　　　　　　名

	
	正社員(又は専従者)
	　　　　　　　　　　　　　　　　　名

	
	パート・アルバイト等
	　　　　　　　　　　　　　　　　　名

	本社所在地
	

	支店・営業所数
	

	県内の支店・　営業所
（名称・所在地）
	

	業務内容
	





	経営方針等
	





	現場責任者及び作業責任者の経歴等

	
	氏　名
	勤続年数
	経歴等

	現場責任者
	
	
	別紙様式

	作業責任者
	
	
	別紙様式





別紙
現　場　責　任　者　の　経　歴　等
	①氏名
	②生年月日
　　　　　　　年　　月　　日　　（　　　才）

	③所属・役職

	④保有資格等　
·                  　　（登録番号：　　　　　　）　（取得年月日：　　年　月　日）

	⑤建物等各種施設の清掃業務の実績（最大６件を選択して記入のこと）

	
	業　務　名
発注者（事業主）
	業 務 の 概 要
施設概要／業務分野及び立場
	履行期間

	記載例
	○○○○○○業務
	同種
・
類似
	施設名称：○○動物園○○○○公園
所　在　地：○○県○○市
具体的用途：便益施設・遊具清掃他
規模面積： 5,000㎡
業務分野：　　―　　　　
携わった立場：作業責任者
	H□年□月
～
R□年□月

	
	△△△△市
	
	
	

	1
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月

	
	
	
	
	

	2
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	

	3
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	

	4
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	

	5
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	

	6
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	



別紙
作　業　責　任　者　の　経　歴　等
	①氏名
	②生年月日
　　　　　　　年　　月　　日　　（　　　才）

	③所属・役職

	④保有資格等　
· 　　　　　　　　　　　（登録番号：　　　　　　）　（取得年月日：　　年　月　日）

	⑤建物等各種施設の清掃業務の実績（最大６件を選択して記入のこと）

	
	業　務　名
発注者（事業主）
	業 務 の 概 要
施設概要／業務分野及び立場
	履行期間

	記載例
	○○○○○○業務
	同種
・
類似
	施設名称：○○動物園○○○○公園
所　在　地：○○県○○市
具体的用途：便益施設・遊具清掃他
規模面積： 5,000㎡
業務分野：　　―　　　　
携わった立場：作業責任者
	H□年□月
～
R□年□月

	
	△△△△市
	
	
	

	1
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月

	
	
	
	
	

	2
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	

	3
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	

	4
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	

	5
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	

	6
	
	同種
・
類似
	施設名称：
所　在　地：
具体的用途：
規模面積：
業務分野：
携わった立場：
	　年　月
～
　年　月　

	
	
	
	
	



様式２－２

業　務　実　績　表



平成27年4月1日以降における建物等各種施設の清掃を履行した実績（6件まで）

	
	受託業務名
	所　在　地
	契約年月日
	受託業務内容

	1
	
	
	年  月  日～
年  月  日
	





	2
	
	
	年  月  日～
年  月  日
	





	3
	
	
	年  月  日～
年  月  日
	





	4
	
	
	年  月  日～
年  月  日
	





	5
	
	
	年  月  日～
年  月  日
	





	6
	
	
	年  月  日～
年  月  日
	







※記載した業務の契約書の写し及び業務内容が確認できる書類（業務仕様書の写し等）を
添付すること


[bookmark: _GoBack]様式３
質　問　書


業務名：豊橋総合動植物公園清掃管理委託業務


　・参加意向申出書の提出
上記業務のプロポーザル　・提案書の作成　　　　　に関して、次の項目を質問します。
※該当する方を○で囲んでください

令和　 年　 月　 日

豊橋市長　浅井　由崇　様

商号及び名称：
代表者職氏名：
　　　　　　担当者氏名　：
　　　　　　電話番号　　：
　　　　　　ＦＡＸ　　　：
　　　　　　電子メール　：

	質　問　事　項　（簡潔に）

	


注意事項：質問がない場合は、質問書を提出する必要はありません。



様式５－１

令和　年　月　日

　豊橋市長　浅井　由崇　様



所　 在 　地：
商号及び名称：
代表者職氏名：


提案書の提出について

下記委託業務に係る提案書の募集について、提案書を提出します。
なお、本書及び添付書類の記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。


記


　１．業務の名称　　豊橋総合動植物公園清掃管理委託業務

　２．添付書類
・業務の基本方針（様式５－２）
・品質管理（様式５－３）
・来園者サービスの向上（様式５－４）
・その他（様式５－５）
・参考見積及び見積金額内訳書


記載担当者
所　属：
職氏名：
電　話 ：
ＦＡＸ ：
E-mail ：


様式５－２
	業務の基本方針

	●「本業務に対する基本的な考え方」について
記載してください。
※提案書作成時には、消去してください。



※　複数枚使用可。

様式５－３
	品質管理

	●現場作業が効率的で効果的なものとなるよう「現場責任者
　と作業責任者の管理体制およびスタッフ配置」について記載
してください。また、当園で働くスタッフの特性についても
記載してください。
●「業務の質を向上させるための研修など人材育成手法」について記載してください。
●「品質保証への取組（自主検査及び安全管理など）」につい
て記載してください。
※提案書作成時には、消去してください。



※　複数枚使用可。

様式５－４
	来園者サービスの向上

	●豊橋総合動植物公園（のんほいパーク）のスタッフの一員として
働く場合に、提案者が一般来園者に提供する「来園者サービスの
具体的な対応」について記載してください。
●「緊急時（災害及び感染症対策含む）の対応」について記載して
ください。
・お客様に発生した突発的なトラブルへの対応について
　・台風襲来時及びその前後の対応について
　・地震発生後の対応について
　・その他、想定外の事態が発生した際の対応について
●「意見や苦情への対応及び連絡方法」について記載してください。
※提案書作成時には、消去してください。



※　複数枚使用可。
様式５－５
	その他

	●受託した場合に実施していただける「清掃業務のプロとしての技術
及び機器等の提案」を具体的に記載してください。
●地球規模の環境保全から身近な環境保全まで広く「環境問題への
取組の提案」について記載してください。
●受託した場合に実施していただける「当園に向けての独自の提案」
を具体的に記載してください。
※提案書作成時には、消去してください。



※　複数枚使用可。
様式７
辞　　退　　届


令和　　年　　月　　日
	

豊橋市長　　浅井　由崇　　様



　
　　　　　　　　　　　　　　　　　所　 在 　地
  　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
代表者職氏名



豊橋総合動植物公園清掃管理委託業務プロポーザルに参加を申込みましたが、下記により

辞退いたします。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記


　辞退理由：




連絡担当者
所　属：
職氏名：
電　話 ：
ＦＡＸ ：
E-mail ：



